
 

 
Die Evangelischen Hochschule Nürnberg sucht zum nächst möglichen 

Zeitpunkt: 

 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter im Studierenden-

sekretariat – Fakultät Pflege und Gesundheit 
(Teilzeit 50 %; EG 5 TV-L) 
Wir wünschen uns eine/einen aufgeschlossene/n und engagierte/n Mitarbeiterin/Mitarbeiter mit Organisationstalent und 

Verwaltungserfahrung für die Tätigkeiten in der Hochschulverwaltung, u.a. im Studierendensekretariat der Fakultät, bei der 

Bewerbung und Zulassung von Studierenden und im Prüfungsamt. 

und eine/einen 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Finanzen (Teilzeit 50 %; EG 5/6 TV-L) 

Wir suchen eine versierte und routinierte Kraft zur Unterstützung unserer Buchhaltung und Finanzverwaltung in den Bereichen 

Finanzbuchhaltung, Fakturierung und Zahlungsverkehr, Reisekostenabrechnung, Bearbeitung und Vorbereitung der Abrechnung 

von Hilfskräften, Vorarbeiten der Gehaltsabrechnungsstelle und Unterstützung des Buchhalters. SAP-Kenntnisse sind von Vorteil. 

Allgemeine Einstellungsvoraussetzungen sind: 

 Abgeschlossene Ausbildung in der Verwaltung, im kaufmännischen Bereich oder als Rechtsanwaltsfachangestelle/r  
 Berufserfahrung, vorzugsweise im Hochschul- oder Verwaltungsbereich bzw. in der Buchhaltung 

 Einschlägige EDV-Kenntnisse 

 Mitgliedschaft in einer christlichen Kirche der Arbeitsgemeinschaft christlicher Kirchen ACK 

Die Evangelische Hochschule Nürnberg ist eine Einrichtung der Evang.-Luth. Kirche in Bayern. Sie ist eine nach dem Bayerischen 
Hochschulgesetz staatlich anerkannte Fachhochschule. Die Hochschule verfolgt eine Politik der Chancengleichheit und ist deshalb 
aus gleichstellungspolitischen Gründen an Bewerbungen von Frauen besonders interessiert. Schwerbehinderte werden bei gleicher 
Eignung besonders berücksichtigt. 
 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis 21.06.2010 an die Evangelische Hochschule 

Nürnberg – z.Hd. des Kanzlers, Bärenschanzstraße 4, 90429 Nürnberg.  
Auskünfte erhalten Sie gerne unter 0911/27253-702 (Sekretariat Frau Hoppe) oder annekatrin.hoppe@evfh-nuernberg.de 

 

 
 


