
Die Evangelische Hochschule Nürnberg sucht zum 01.02.2012 
oder später eine/einen

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter
für das Prüfungsamt
(Teilzeit 20 bis 28 Wochenstunden/Vergütung EG 8 TV-L)

Wir wünschen uns eine/einen aufgeschlossene/-n und engagierte/-n Mitarbeiterin/Mitarbeiter mit Organisations-
talent, sehr guten EDV-Kenntnissen und Verwaltungserfahrung. Der Aufgabenbereich umfasst alle Verwaltungs-
vorgänge bezüglich Hochschulprüfungsangelegenheiten sowie die Betreuung und den Ausbau des eingesetzten 
Hochschulcampus-Managementsystems PRIMUS.

Die Aufgabe umfasst u. a.:
 Prüfungsorganisation und Prüfungsanmeldung, Erfassung von Prüfungsergebnissen
 Zulassung zu Prüfungen und Abschlussarbeiten
 Beratung in Prüfungsangelegenheiten
 Unterstützung und Beratung der Prüfungskommission
 Betreuung der Online-Services im Studierenden- und Prüfungsservice, Vornahme von Anpassungen, Ände-
 rungen, Konfigurationen im DV-System und der PostgreSQL-Datenbanken
 Einrichten neuer Online-Dienste, Installation von Updates

Unsere Erwartungen sind:
 Abgeschlossene Berufsausbildung im Bereich der Verwaltung 
 Einschlägige Ausbildung oder Erfahrungen aus dem Hochschulbereich, der Studierendenverwaltung oder des 
 Hochschulprüfungswesens werden begrüßt
 Gutes DV-Verständnis, logisches Denken und sicherer Umgang mit MS Office Software. Erfahrungen in der 
 Konfiguration und Anpassung von Datenbanksystemen, speziell von PosgreSQL-Datenbanksystemen sind 
 von Vorteil
 Ausgeprägte Kommunikations- und Kooperationsbereitschaft sowie Teamfähigkeit
 Mitgliedschaft in einer christlichen Kirche der Arbeitsgemeinschaft christlicher Kirchen ACK

Die Evangelische Hochschule Nürnberg ist eine Einrichtung der Evangelisch-Lutherischen Kirche in Bayern. Sie 
ist eine nach dem Bayerischen Hochschulgesetz staatlich anerkannte Fachhochschule. Die Hochschule verfolgt 
eine Politik der Chancengleichheit und ist deshalb aus gleichstellungspolitischen Gründen an Bewerbungen von 
Frauen besonders interessiert. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt. Die 
Vergütung erfolgt nach kirchlichem Tarifrecht.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis 24.01.2012 an die Evangelische 
Hochschule Nürnberg - Sekretariat der Hochschulleitung, Bärenschanzstraße 4, 90429 Nürnberg oder per E-Mail 
an zentrale@evhn.de.                                                                                                                   www.evhn.de


