
 

 
Die Evangelische Hochschule Nürnberg sucht zum 01.01.2012 

befristet zunächst für 2 Jahre 

 

Assistenz der Hochschulleitung 
(Teilzeit 50%; Vergütung EG 10 TV-L) 

 

Wir wünschen uns eine/einen aufgeschlossene/n und engagierte/n Mitarbeiterin/Mitarbeiter mit Organisationstalent 

und Verwaltungserfahrung für eine Assistenztätigkeit in der Hochschulleitung. Die Aufgabe umfasst u.a. 

 Mitwirkung beim Aufbau und der Administration von Forschungsstrukturen; Assistenz bei der Erstellung von 

Drittmittelanträgen 

 Mitarbeit beim Entwurf und der Weiterentwicklung von Hochschulsatzungen, Verträgen und Ordnungen; 

Recherchen im hochschulrechtlichen und hochschulpolitischen Bereich 

 Erstellung von Hochschulstatistiken, Datenpflege und Datenauswertung in den Informationssystemen; 

Datenermittlung für Strategie, Steuerung und Qualitätssicherung 

 Unterstützung bei der Vereinsadministration des Fördervereins und des Alumni Netzwerks 

 Projektassistenz im Rahmen von Projekten der Hochschulleitung 

 

Allgemeine Einstellungsvoraussetzungen sind: 

 Abgeschlossenes Studium, bevorzugt mit wirtschafts-, sozial- oder rechtswissenschaftlichem Schwerpunkt 
 Berufserfahrung gerne auch im Hochschul- oder Verwaltungsbereich 
 Einschlägige EDV- und Statistikkenntnisse 
 Mitgliedschaft in einer christlichen Kirche der Arbeitsgemeinschaft christlicher Kirchen ACK. Die Vergütung 

erfolgt nach kirchlichem Tarifrecht. 

 

Die Evangelische Hochschule Nürnberg ist eine Einrichtung der Evangelisch-Lutherischen Kirche in Bayern. Sie ist eine 

nach dem Bayerischen Hochschulgesetz staatlich anerkannte Fachhochschule. Die Hochschule verfolgt eine Politik der 

Chancengleichheit und ist deshalb aus gleichstellungspolitischen Gründen an Bewerbungen von Frauen besonders 

interessiert. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt. Die Stelle eignet sich auch für 

Bewerberinnen und Bewerber, die sich parallel wissenschaftlich weiterqualifizieren möchten. 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis 30.11.2011 an die Evangelische 
Hochschule Nürnberg – Sekretariat der Hochschulleitung, Bärenschanzstraße 4, 90429 Nürnberg.  
Auskünfte erhalten Sie gerne unter 0911/27253-777 (Herr Füglein) oder Kurt.Füglein@evhn.de. 

www.evhn.de 
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